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за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:

„Доставка на евро дизел и бензин А 95 за нуждите на община Брусарци” 

ПО ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ:
ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 1 – „Доставка на Евро Дизел” 
ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 2 – „Доставка на Бензин А 95” 
СЪГЛАСУВАЛИ:
инж. Петър Димитров 
Зам. Кмет Община Брусарци

Поля Петрова

Гл. Счетоводител

Анелия Любенова

Адвокат
ИЗГОТВИЛ:

Цветелина Бориславова
Ст. Експерт „ИО и ОП”

ДЕКЕМВРИ 2012г.
СЪДЪРЖАНИЕ :

1. Решение за откриване на процедура по възлагане на обществена поръчка

2. Обявление за обществена поръчка

3. Списък на автомобилите на разпореждане на Община Брусарци
4. Указания към кандидатите и изисквания към предложенията по процедурата

5. Критерий за оценка на предложенията и методика за оценяването им

6. Предложение за участие – Образец № 1

7. Административни сведения – Образец № 2

8. Декларации по чл. 47 ал. 1, 2 и ал. 5 от ЗОП – Образец № 3, 3а, 3б, 3в, 3г и 3д
9. Предложение за изпълнение на поръчката – Образец № 4

10. Ценово предложение – Образец № 5

11. Проект на договор – Образец № 6
12. Декларация за приемане условията на договора по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП - образец № 7
УКАЗАНИЯ КЪМ КАНДИДАТИТЕ И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ПРЕДЛОЖЕНИЯТА ПО ОТКРИТА   ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА


Редът и условията, при които ще се избере изпълнител на поръчката е съобразен със Закона за обществени поръчки. Процедурата за възлагане на обществената поръчка е открита процедура, като дава равни възможности на всички кандидати, отговарящи на изискванията на Възложителя.


Подготовка на предложението


1. Всяко предложение задължително съдържа:


1.1. Предложение на кандидата по процедурата – изготвено съгласно образеца № 1 от настоящата документация;

1.2. Административни сведение – образец № 2;

1.3. Документ за регистрация на участника и документ, доказващ актуалното правно състояние, издаден не по-рано от 90 дни преди подаване на офертата - за чуждестранните юридически лица; ЕИК за българските юридически лица; заверено от участника копие на лична карта - за участници, физически лица.;

1.4. Списък на основните договори за доставки, извършени през последните три години, включително стойностите, датите и получателите, придружен от препоръки за добро изпълнение;

1.5. Референции за качествено изпълнение на договори за доставки на горива;
1.6. Копие от годишния баланс и отчета за приходите и разходите на кандидата за предходните три година /2009, 2010 и 2011 година/. Участника трябва да докаже, че има оборот за предходните години в размер не по-малък или равен на 100 000 лв., общо за трите години;

1.7. Декларации от кандидата за липса на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП - Образец № 3, 3а, 3б, 3в, 3г и 3д;

1.8. Документ за внесена гаранция за участие;

1.9. Документ за закупена тръжна документация;

1.10. Предложение за изпълнение на поръчката - образец № 4;

1.11. Ценово предложение – изготвено по приложения в настоящата документация образец № 5;

1.12. Копие от пълномощно – когато оферта се подписва от пълномощник;

1.13. Декларация за приемане условията на договора по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП - образец № 7;

1.14. Списък на документите, съдържащи се в предложението, подписан от кандидата

1.15. Документи, удостоверяващи собственост или експлоатация на бензиностанция на територията на страната;
1.16. Участникът да представи описание на техническите характеристики на горивото; 

1.17. Декларация, че ще се извършва доставка на дизелово гориво, отговарящо на всички изисквания на Наредбата за изискванията за качеството на течните горива, условията, реда и начина за техния контрол;
1.18. Участникът да представи доказателства, че има възможност да издаде карти за електронно отчитане на зареждане с гориво или друг еквивалентен документ за безкасово плащане във всичките му обекти  на територията на страната;

Картите или еквивалентният документ за безкасово плащане, трябва да бъдат издадени с регистрационния номер на съответния автомобил, за който ще се използват.


2. При изготвяне на предложението кандидатът трябва да се придържа към условията, посочени в настоящата документация.


3. Предложението следва да отговаря на изискванията, посочени в Решението за откриване на процедура, Обявлението и настоящите указания и да бъде оформено по приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за кандидатите и не могат да бъдат променяни от тях.


4. Всеки кандидат може да представи само едно предложение по предмета на процедурата.


5. Кандидатите трябва да представят предложение за целия обем на обществената поръчка. Предложения за част от обществената поръчка не се разглеждат.


6. Предложението се подписва от представляващия дружеството на кандидата или от надлежно упълномощено лице или лица, като в предложението се прилага пълномощно от представляващия дружеството. Декларациите в предложението се подписват задължително от представляващия дружеството. Декларации, подписани от упълномощено лице или лица не се приемат за валидни.


7. Предложението се представя в запечатан, непрозрачен плик  което съдържа: 

7.1. плик № 1 с надпис "Документи за подбор", в който се поставят документите по т.1.2, 1.3, 1.4, 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.9,  1.12,  1.13, 1.14 , 1.15,  1.16, 1.17 и 1.18 отнасящи се до критериите за подбор на участниците;

7.2. плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", в който се поставят документите, свързани с изпълнението на поръчката

7.3. плик № 3 с надпис "Предлагана цена", който съдържа ценовото предложение на участника.
7.4. Върху плика се посочва името на кандидата, адрес за кореспонденция, телефон, факс, както и предмета на обществената поръчка, за която участва.


8. Срокът на валидност на предложението не може да бъде по-кратък от 120 дни.

Разяснения във връзка с подготвяне и подаване на предложенията


9. До 10-десет дни преди изтичане на срока за подаване на предложението кандидатите могат да поискат писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят е длъжен да отговори в тридневен срок от постъпване на искането.


10. До изтичане на срока за подаване на предложенията всеки кандидат може да промени, допълни или да оттегли предложението си.


Подаване на предложението

11. Предложението се представя в писмен вид, на хартиен носител.


12. Предложението следва да бъде представено на адреса, посочен от Възложителя в документацията за участие, преди часа и датата, посочени в същата документация като срок за представяне на предложенията.


13. Предложението се представя от кандидата или упълномощен негов представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба.


14. Ако кандидатът изпраща предложението чрез препоръчана поща или куриерска служба, същите са за сметка на кандидата. В този случай той трябва са изпрати предложението така, че да обезпечи неговото пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за неговото подаване. Риска от забава или загубване на предложението е за кандидата.


15. Предложения, подадени след изтичане на крайния срок не се приемат от Възложителя.


Провеждане на процедурата


16. Приетите и регистрирани предложения се разглеждат и оценяват от комисия, назначена от Възложителя.


17. Комисията отваря пликовете по реда на тяхното постъпване. При отваряне на предложенията от комисията могат да присъстват кандидатите, участващи в процедурата или техни упълномощени представители.

18. В процеса на провеждане на откритата  процедура кандидатите са длъжни да уведомят Възложителя за всички настъпили промени в декларираните от тях обстоятелства в деня, следващ деня на  настъпването им.


19. По време на оценката на предложението комисията може по свое решение да поиска от кандидата разяснения на предложението му. Искането за разяснения и отговори се правят в писмен вид и се дава разумен срок за отговор. Не се разрешава изменение или допълнение на предложението.


21. Разглеждането, оценката и класирането на офертите става по реда на чл. 68 -72 от ЗОП.

20. Комисията отстранява от участие кандидат, който:


а/ не е представил задължителните документи от настоящата документация;

б/ не може да участва в процедурата поради наличие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП;

в/ е представил предложение, което не отговаря на предварително обявените условия на Възложителя;

г/ е представил предложение, не отговарящо на изискванията на чл. 69, ал. 1 от ЗОП;

21. Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на предложенията по предмета на обществената поръчка.


22. С Решение Възложителят обявява класираните кандидати и кандидата, определен за изпълнител на обществената поръчка. Възложителят писмено уведомява кандидатите за резултатите от разглеждането и оценяването на предложенията в тридневен срок от издаване на решението.


23. Кандидатите, участвали в процедурата имат право да се запознаят със съдържанието на протокола от работата на комисията, като подадат писмено искане до Възложителя. Кандидатите имат право да обжалват решението на Възложителя в 14 дневен срок от получаването му пред Комисията за защита на конкуренцията. Жалба до комисията за защита на конкуренцията не може да се подава след сключването на договор за обществена поръчка.

Сключване на договор за възлагане на обществена поръчка


24. В 30 (тридесет) дневен срок след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител Възложителят сключва договор с определения изпълнител. В случай, че решение на Възложителя бъде обжалвано, договор с определения изпълнител се сключва в 30 (тридесет) дневен срок от влизане в сила на решението на компетентния орган по обжалването, в случай, че същият потвърди обжалваното решение.

25. Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения на кандидата, въз основа на които е определен за изпълнител. За всички неуредени въпроси във връзка със сключването, изпълнението и прекратяването на договора се прилагат разпоредбите на Търговския закон и Закона за задълженията и договорите.


26. При отказ на участника, определен за изпълнител, да сключи договор, възложителят определя за изпълнител втория класиран участник и сключва договор с него.

Гаранции


   27а. Гаранцията за участие в откритата процедура в размер на 1 000лв, трябва да бъде представена по желание на участника в една от следните форми:

- гаранция за участие под формата на парична сума, платима в касата на „Център за услуги и информация на гражданите” при Община Брусарци;

- или по следната банкова сметка на Община Брусарци: 
IBAN: BG16STSA93003311147861; BIC: STSABGSF; Банка „ДСК” АД – клон Брусарци. 

- Банкова гаранция със срок на валидност 120 дни от крайната дата за подаване на оферти.
27б. При подписване на договора Изпълнителят представя гаранция за изпълнение в размер на 3 000лв.

28. Гаранциите за участие в процедурата на отстранените кандидати се освобождават в срок 3 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението на Възложителя за определяне на изпълнител. Гаранциите за участие на класираните кандидати на първо и второ място се освобождават в срок 3 работни дни след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници в срок 3 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.


29. Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава съгласно условията на договора.

Други

30. Всички указания на Възложителя към кандидатите са в писмен вид. Решенията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми кандидатите, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, или по факс.


31. Във връзка с провеждане на процедурата и подготовката на предложенията от кандидатите за въпроси, които на са разгледани в настоящите указания, се прилагат Закона за обществените поръчки, решението за откриване на процедурата и условията, посочени в други документи от документацията за участие в процедурата. 
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